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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE MONTECORVING PUGLIANO Agli Assistenti Amministrativi
Prot. 0001215 del 19/03/2019 Ai collaboratori Scolastici
04-02 (Uscita) All’Albo Pretorio

ATTI/SEDE

AVVISO DI RECLUTAMENTO DI PERSONALE INTERNO ALL’ISTITUZIONE
SCOLASTICA ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E COLLABORATORI SCOLASTICI
DA IMPIEGARE PER IL PROGETTO FORMATIVO
P.O.N. “Per la Scuola — Competenze e ambienti per I’apprendimento” FSE —
“Potenziamento delle competenze di cittadinanza globale”

Awviso: AOODGEFID\Prot. n. 2999 del 13/03/2017
CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO
10.2.5A-FSEPON-CA-2018-622
SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI | GRADO
TITOLO PROGETTO
“IL MONDO IN CUI VOGLIO VIVERE”
TOTALE IMPORTO AUTORIZZATO
€ 29.971,50
CUP: D67117000430007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii. ;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell articolo 1,

comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107» ;

VISTO il Programma dei Fondi Strutturali Europei 2014/2020 relativo alle Azioni previste dal
Programma Operativo Nazionale ““ Per la scuola, competenze e ambienti per 1’apprendimento”;
VISTO I’Avviso pubblico AOODGEFID\2999 del 13/03/2017 “Potenziamento delle competenze
di cittadinanza globale”. Asse I — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico
10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi - Azione 10.2.5 Azioni volte allo
sviluppo delle competenze trasversali Sottoazione 10.2.5.A Competenze trasversali.

VISTA la nota del MIUR Prot. n. AOODGEFID/23100 del 12/07/2018 di Autorizzazione del
Progetto e le prime disposizioni attuative per le Istituzioni Scolastiche ammesse a finanziamento;
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VISTA la lettera di autorizzazione del MIUR Prot. n. AOODGEFID/23573 del 23/07/2018
indirizzata a questa Istituzione Scolastica presente nel portale SIF, con la quale é stata
comunicata la formale autorizzazione della proposta inoltrata, con codice di autorizzazione
10.2.5A-FSEPON-CA-2018-622 ¢ impegno di spesa a valere sull’obiettivo specifico 10.2 azione
10.2.5 del PON - ” Programma Operativo Nazionale “Per la scuola — competenze e ambienti per
I’apprendimento ed il relativo finanziamento;

VISTI i manuali operativi presenti nel sistema informativo GPU — SIF;

VISTE le Disposizioni ed Istruzioni per I’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi
Strutturali Europei 2014/2020 — e successivi aggiornamenti;

VISTE le delibere del Collegio dei Docenti e del Consiglio di Istituto per la realizzazione dei
progetti relativi ai Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola,
competenze ¢ ambienti per I’apprendimento” - 2014 — 2020;

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto
progetto;

VISTO il Decreto di variazione in Bilancio con cui e stato inserito il progetto in oggetto nel
Programma Annuale 2018;

VISTO il Programma Annuale per l'esercizio finanziario 2019, che prevede in conto residui il
progetto oggettivato P02/04, approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n.40 nella seduta del
11/03/2019;

RILEVATA la necessita di reperire personale interno per affidare incarichi orari per le mansioni
di Assistenti Amministrativi e Collaboratori Scolastici necessari per la realizzazione di soli 2
moduli formativi che si realizzeranno in questo anno scolastico, precisamente:

Numero di Ore per modulo Titolo Modulo Plesso interessato
30 “DIMMI COSA MANGI...” I PRIMARIA CAPOLUOGO
30 " DIMMI COSA MANGIL..." 1l PRIMARIA S. TECLA
Premesso

che per Dl’attuazione del Progetto e in considerazione degli adempimenti ad esso connessi ¢
necessario avvalersi di personale ausiliario e di segreteria

CHIEDE

di conoscere la disponibilita delle SS.LL. per la realizzazione del progetto PON FSE oggettivato.
Tutte le attivita dovranno svolgersi secondo le esigenze del piano e i tempi e modi di sua
attuazione e comunque al di fuori dell’orario di servizio.
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In particolare, gli assistenti amministrativi, per un totale di 20 ore, svolgeranno le seguenti attivita:
1-Supporto amministrativo per I’avvio delle attivita con particolare riguardo a nomine, gestione
acquisti beni e servizi e adempimenti connessi;

2-Supporto alla fase di gestione con particolare riguardo alla digitazione dei dati sulla piattaforma
dedicata;

3-Supporto alla fase di monitoraggio e rendicontazione;

4-Supporto alla fase di liquidazione della spesa;

5-Gestione e archiviazione atti secondo le modalita indicate nelle Disposizioni ed Istruzioni per
I’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014/2020 — e successivi
aggiornamenti;

6- Collaborazione con le figure a vario titolo impegnate nell’attuazione del Programma;

7- Ogni altra attivita che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestivita ed efficienza
nell’azione amministrativa.

In particolare, i collaboratori scolastici, per un totale di 60 ore, svolgeranno le seguenti attivita:

1 - Accoglienza alunni, esperti, tutor e genitori e relativa vigilanza;

2 - Custodia locali e attrezzature;

3 - Fotocopiatura e rilegatura atti;

4 - Utilizzo attrezzature (fotocopiatrice, rilegatrice);

5- Predisposizione e verifica di funzionalita di attrezzature e sussidi da utilizzare nei laboratori
(videoproiettori, Pc, lavagna luminosa, impianto stereo) e conseguente risistemazione;

6 - Pulizia locali;

7 - Collaborazione con utenti del Programma,;

8 - Collaborazione con le figure a vario titolo impegnate nell’attuazione del Programma;

9 - Ogni altra attivita ausiliaria che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestivita ed
efficienza nell’azione ausiliaria.

Il personale interessato pud produrre regolare istanza in carta semplice entro il 27/03/2019
secondo il modello allegato.

Il compenso, secondo le tabelle del CCNL 2006/2009 sara relativo alle ore di attivita
effettivamente svolte in riferimento all’incarico attribuito.

Tutti 1 dati personali di cui I’istituzione venga in possesso in occasione dell’espletamento dei
procedimenti selettivi saranno trattati ai sensi del D.Lvo nr. 196/03 e delle normative vigenti. La
presentazione della domanda del candidato implica il consenso al trattamento dei propri dati
personali, compresi gli eventuali dati sensibili a cura del personale assegnato all’ufficio preposto
alla conservazione delle domande ed all’utilizzo delle stesse per lo svolgimento della procedura di
selezione.

Il presente avviso viene pubblicato all’albo dell’istituto sul sito ufficiale della scuola all’indirizzo
www.icpugliano.edu.it in ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicita delle
azioni PON co-finanziate con il Fondo Sociale Europeo.
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Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Rosaria MIRRA

1 documento é firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa

Al Dirigente scolastico del
Istituto Comprensivo Statale Montecorvino Pugliano
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OGGETTO: Istanza per il reclutamento di personale interno all’Istituzione Scolastica da
impiegare in attivita di

= Assistente Amministrativo

e Collaboratore Scolastico
da impiegare per il progetto formativo PON FSE relativo ai Fondi Strutturali Europei — Programma
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per I’apprendimento”.
“Potenziamento delle competenze di cittadinanza globale”. Cod. Progetto:
10.2.5A-FSEPON-CA-2018-622. CUP: D67117000430007

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

Il/La sottoscritto/a nato/a
prov. il residente  in
prov. -
via/Piazza n. civ.
C.F telefono
cell. e-mail personale
in servizio presso codesta istituzione scolastica in qualita di:

presa visione dell’ Avviso di reperimento relativo al progetto PON “Competenze per il futuro”
CHIEDE

di partecipare all’affidamento di incarichi orari nel suddetto progetto.
Firma

data
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